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1.1

Introduccio

El treball de recerca, que és?
El treball de recerca de Batxillerat és una petita investigacio que hauras de
fer sobre un tema determinat sota I'orientacié d’un tutor o tutora. S’engega el
darrer trimestre de 1r de Batxillerat i es presenta a 2n, de manera que pots
avancar una part de la feina durant I'estiu que hi ha entremig dels dos cursos.
Per primera vegada, podras treballar un tema que t'interessa de veritat, sobre
el qué bolcaras la teva curiositat i ganes de saber-ne més. Hauras de seguir
una metodologia rigorosa, respectant les pautes que et donara el
tutor/tutora i el calendari de tasques establert. Finalment lliuraras el treball

acabat i faras una exposicié davant d’un tribunal.

1.2 Per queé és important?

Aquesta recerca és una oportunitat per aplicar les competéncies i els
coneixements apresos i practicats al llarg de la teva carrera escolar i, al
mateix temps, aprendre’n de nous, que et seran indispensables a I'hora de
fer un treball quan continuis la teva formaci6, a la universitat o a cicles
formatius de grau superior. Treballaras autbonomament amb el recolzament
d’un tutor/tutora que et guiara en la teva recerca des del comencament fins a
la presentacié del treball. L’assisténcia a les sessions de tutoria és
obligatoria i és part de l'avaluacié final del treball. Cal fer almenys sis
sessions de tutoria: cinc abans del lliurament del treball i una abans de
I'exposicio oral.

El treball de recerca és molt important dins del curriculum de batxillerat i la
seva nota representa el 10% de la qualificacié final de Batxillerat i té una
durada d’unes 70 hores. Per tant, la nota del TdR és molt important per
obtenir una mitjana alta en el batxillerat. Per tot aixd és necessari treballar
amb serietat i aplicacié, perd també és molt important tenir esperit
d’iniciativa propia. Has de tenir sempre en compte que el treball ha de ser
original, rigorés, personal i ha de seguir les pautes indicades en aquest
document. En cap cas, el treball podra ser copia o reelaboracié d’un altre
treball, una mera recopilacié dels materials consultats o una divagacioé lliure

sense una estructura metodologicament correcta.



1.3 Com es fa?
Recorda que en els treballs cientifics i en els de les ciéncies socials, és

estrictament obligat seguir aquests passos

- Fer-se una pregunta de recerca o plantejar-se un problema.
- Formular una hipotesi (0 més d’una).

- Presentar elements que la verifiquin o la refutin.

En I'ambit humanistic, hi ha treballs que segueixen fil per randa els passos
esmentats, perd n’hi ha d’altres que sén més aviat la descripcié detallada
d’algun ambit de la realitat social o cultural. En qualsevol cas, a diferéncia
del que es fa a I'Educacié Secundaria Obligatoria, no hauria de ser el tipic
treball amb qué simplement aplegues informacié d’aqui i d’alla: has de fer
alguna troballa, per infima que sigui! La feina de revisié obligatdria en que es
passa revista als coneixements que ja es tenen sobre un tema és valuosa (i
necessaria com a pas previ per emprendre qualsevol investigacio

professional), perd no sol implicar res de propi o original. Recorda: si_no

aportes cap coneixement nou, no hauras fet propiament cap recerca!l



2. La preparacio6 del treball (fase pre-experimental)

2.1 Consideracions inicials
Abans de fer la tria del tema hauras de fer unes consideracions sobre
les teves capacitat i les teves limitacions: has de proposar una
investigacio factible amb el teu nivell d’'alumne de 2n de batxillerat, amb
els teus coneixements previs sobre el tema i amb els recursos que tens
a la teva disposicio. No s’espera pas de tu que descobreixis una vacuna
contra una malaltia, perd tampoc que descriguis el sistema solar. Potser
obtindras unes conclusions que et semblaran modestes, perd el més
important és que hauras aprés a fer servir unes bases técniques i
procedimentals fiables (per a treballar, més endavant, en temes més
ambiciosos), hauras apres a fer recerca, com també a escriure millor i
practicar I'exposicié oral. En qualsevol cas el treball ha de tractar un
aspecte nou o almenys analitzar un tema des d’'una optica peculiar que

sigui a 'abast de les teves capacitats.

2.2 L’elecci6 del tema
L'eleccié del tema és molt important per a I'éxit del treball. Has d’elegir
un tema que trobis atractiu i que respongui als teus interessos presents i
futurs. Seguint les indicacions del tutor/tutora podras fer una eleccid
adequada i realista, que s’adapti als teus coneixements, al temps
disponible i a les fonts d’'informacié al teu abast. El tema d’estudi no
pot ser ni massa general (“Les energies alternatives”, “La generacié
beat”’), ni massa pretensiés (“El disseny d’'un bra¢ robdtic per a la
construccid d’'una envasadora de café molt”). Com que has de fer
recerca i, doncs, has de dir alguna cosa nova sobre un tema, és basic
que aquest estigui perfectament delimitat i que et sigui accessible. El
tema escollit ha de ser original i ha de tenir uns limits clars i precisos,
unes coordenades dins de les quals et mouras en la teva investigacio. El
tema ha d’estar incléos en un marc definit. Pots aprofitar per aprofundir
en aspectes de la modalitat de Batxillerat cursada, pots proposar un
tema que tinteressi o escollir-ne un entre la llista de temes proposats

pels departaments didactics de I'Institut. En qualsevol, cas és necessari



que la teva eleccidé sigui el resultat d’'una reflexi6 raonada o d’'un
veritable interés teu i no d’una curiositat o d’'un impuls o, encara pitjor, de
la falsa il-lusié de treure profit d’'un tema que et sembli senzill i rapid de

desenvolupar.

Per tal de delimitar aquest marc en qué s’incloura el treball, un cop
decidida l'area tematica, valoraras quins sbén els teus coneixements
sobre el tema i podras fer una recerca inicial (a la biblioteca, als llibres
de text, a la xarxa) per tal de saber-ne més i detectar un aspecte no
estudiat o que t'encurioseix, un problema, una necessitat que no ha
trobat solucid, etc. Amb aixo6 podras delimitar la pregunta rellevant de
recerca que presidira tot el treball, que aglutinara i dinamitzara tots els
teus esforgos. La pregunta de recerca sera I'eix vertebrant del treball, la
pregunta que hauras de tenir present a I'hora planificar el treball, recollir
informacié i analitzar-la, estructurar l'index, redactar la memoria |

exposar-la davant del tribunal.

Quan tinguis preparats el tema i la pregunta de recerca, hauras d’'omplir
el formulari de proposta del TdR i enviar-lo dins del termini fixat en el

calendari.

2.3 Pla de treball
Ara que ja saps quin sera I'ambit del teu treball i la pregunta de recerca,
pots preparar-te un pla de treball realista i seguir-lo. El pla de treball sera
la estratégia que hauras de seguir per a poder contestar la pregunta de
recerca, verificar les hipotesis i portar a terme el treball. Tanmateix a
vegades el pla de treball s’ha de canviar, aixi com l'index, en la fase de
recopilacido d’informacions, com en el cas, per exemple, de trobar una
nova font que tobre un nou cami en la teva recerca. Es necessari
'assessorament del tutor/tutora tant en I'elaboracié del pla de treball com

en aquests primers passos teus com a investigador/a.

En primer lloc, decidiras quin métode de treball necessites per a

respondre la teva pregunta (lectures, entrevistes, experiments, enquestes,



etc). Seguidament, hauras de detallar les activitats que cal fer (de cerca i
processament de la informaci6, sintesi, avaluacid i redaccio), la
programacio de visites, entrevistes, enquestes aixi com establir el periode
de temps estimat per cada una d’aquestes activitats. També caldra
considerar la relacié de material i aparells necessaris per desenvolupar
les activitats. Sovint la inexperiéncia en recerca fa escollir temes massa
complexos o organitzar el treball de manera equivocada, cosa que porta a

la impossibilitat de seguir la temporitzacié que et proposes.

Una eina que et pot anar bé per organitzar-te en el seguiment del pla de
treball és el diari de treball de recerca, on has d’anar apuntant no sols la
teva activitat, els teus aprenentatges, les correccions del tutor/tutora, els
resum de llibres o darticles, les cites, sind també els acords i
compromisos amb el tutor, les feines per fer, les dates de lliurament dels

diferents apartats del treball, etc.



3. Documentacié i activitats de camp (fase experimental)

3.1Recopilacié i registracié de la informacioé
En aquesta fase comenca I’activitat de recerca propiament dita: hauras
de posar en marxa totes aquelles técniques necessaries de recollida de
dades i de la informacié que necessites. Per a la construccié d’un marc
tedric, necessari en qualsevol tipus de recerca, hauras danar a
biblioteques, = hemeroteques, mediateques, arxius, centres de
documentacié, museus etc. Obviament has de tenir accés a Internet. Es el
moment de moure’t i la teva iniciativa personal pot fer la diferéncia en
I'éxit del treball: contactar laboratoris, experts, investigadors professionals,
associacions, institucions no és tant dificil i un senzill correu, redactat sota
supervisio del teu tutor/tutora, en qué expliques sinteticament la teva
investigacié pot obrir-te portes inesperades i sorprenents que podran

donar més lustre al teu treball.

Del tema escollit n’obtindras informacio, sigui per mitja de I'observacio, de
'experimentacid, i també per la consulta bibliografica. Sempre que el
tema ho permeti, és aconsellable incloure en el treball, a banda del marc
tedric, una part experimental o practica per demostrar o rebutjar les
teves hipotesis tedriques i ajudar-te a contestar la pregunta de recerca.
Una petita mostra dels experiments aixi com el resultat d’'una activitat
practica desenvolupada dins del treball (una maqueta, per exemple) pot

ajudar-te a fer la teva exposicié oral més interessant i divertida.

3.2 Les fonts d’informacié

Podem distingir entre fonts empiriques i fonts documentals. Les fonts
empiriques s’obtenen de la mateixa investigacié (experimentacio al
laboratori o simulacio informatica, observacio, entrevista, enquesta. ). Les

fonts documentals, en canvi, es troben en suport paper (llibres, periddics,
planols.....) o digital (video, mp3, pagines web, blog....). Un bon treball de
recerca es basa en fonts diferents i variades, no es pot fer un treball
només amb fonts tretes d’Internet, o només mirant DVDs; en general, una

recerca bibliografica pot ser una bona base teorica per integrar-la amb



fonts d’altres tipus.

Recorda que estas fent una recerca que, encara que sigui senzilla, s’ha de
fonamentar en una metodologia cientifica i rigorosa, per aixd s’ha d’anar
amb molt de compte amb les fonts consultades, sobre tot a la xarxa.
Demana sempre 'opinié del tutor en la seleccié de les fonts. Si us plau, no

posis El rincon del Vago o fonts semblants a la teva webgrafia.

3.3 La catalogacié i arxiu de la informacié
L’ informacié recollida haura de ser catalogada, ordenada i arxivada i sera
el teu material de treball per escriure la memoria. Es aconsellable
organitzar aquesta informacio en fitxes tematiques que podras consultar
en el desenvolupament de la recerca. Es el moment de fer esquemes,
resums, mapes conceptuals, etc. Obres una carpeta d’arxius al teu
ordenador i crea’'t un arxivador per documents en paper, l'ordre en el
registre de I' informacié és fonamental per obtenir un bon resultat: si les
fonts d’informacié son ordenades també sera més facil ordenar les teves

idees i els continguts del teu treball.

Totes les fonts, tant empiriques com documentals, han de constar en la
memoria escrita: en nota a peu de pagina en el cas de cites, a la
bibliografia o0 webgrafia en el cas de consultes bibliografiques, en annexos
en el cas de quaderns d’'observacié o de enquestes. En aquesta fase de
documentacio ja pots comencgar a treballar en la memoria escrita
comencgant I'enllestiment de la bibliografia i de la webgrafia, seguint les
pautes indicades en aquest document. Aquesta bibliografia és un

document obert i anira creixent juntament amb la teva investigacio.

3.4 Elaboracié d’un index provisional
Havent recollit informacié suficient, et sentiras capag d’enllestir un index
provisional, ordenant els coneixements i les idees que tens sobre
'argument del treball. Aquest index, que hauras de presentar al teu
tutor/tutora, sera el guié de la teva memoria escrita, perd canviara a
mesura que vagis afegint nous coneixements sobre el tema. De fet la teva

activitat de recerca continuara i I'index provisional canviara, s’anira polint i



perfeccionant en el curs del treball. L'index ha de ser una proposta teva,
el tutor/tutora podra donar-te consells, perd ets tu qui ha d’estructurar el
treball. Arribara un moment en qué hauras de parar les teves
investigacions, per haver recollit prou informacio, tot i que no es considera

tancada la recerca fins al moment del lliurament de la memoria.



4. Analisi i interpretacié de les dades, redaccié de la memoria (fase

post-experimental)

4.1 Analisi i interpretacié de les dades
En aquesta fase has de tenir en compte la pregunta de recerca per tal de
no desviar-te del eix del treball i afegir continguts que, tot i que et puguin
semblar interessants, son superflus a I'hora de confirmar o desmentir les
teves hipotesis. Ara que ja en saps molt sobre el tema, és el moment de
lligar caps. Hauras d’organitzar tota la informacié recollida, tant si es
tracta de material documental com si és treball de camp. Hauras de
sistematitzar-la i sintetitzar-la. La millor manera per fer-ho és quantificar
o classificar les dades, fer-ne grafics etc. Aixo facilitara la feina d’analisi.
Amb totes les dades convenientment organitzades podras comengar a
extreure’n conclusions. Com més ben sintetitzada tinguis la informacié

més agil i efectiva sera I'obtencié de conclusions.

4.2 La redaccié de la memoria
La fase de recerca i d’analisi d’informacié esta feta, ara tens tots els
ingredients per redactar la teva memoria. Per fer-ho, hauras de tenir en
compte un marc metodologic i unes normes de presentacid que et
condicionaran, pero al mateix temps et guiaran en la redaccié i edicio de

la memoria (veure annex | i ll).

El Treball s’estructurara en una portada, I'index general, la introduccid i
objectius (pregunta de recerca, hipotesis), metodologia (eines
utilitzades per portar a terme el treball, estratégies de treball), cos del
treball, conclusions, fonts d’informacié (bibliografia), annexos.
L'estructuracié dels diferents apartats de la memoria s’adaptara a les
necessitats que, de mica en mica, es dibuixaran al llarg de la teva
elaboracié. Hauras de tenir sempre present quin és I'esquelet formal de
l'escrit per tal d’ordenar-lo de forma coherent i facilitar al lector la

comprensio dels continguts.

La part més important és el cos del treball, que representa el nucli de la



memoria, on exposes la matéria objecte del teu treball. Esta precedit per
la introduccio6 i seguit per les conclusions. Generalment, és la part més
extensa. Es aqui que ha de quedar reflectida la teva recerca i els resultats
del teu treball. Normalment quan es treballa en la redaccié es treballa
amb un esborrany del cos del treball (la introduccié i les conclusions
poden ser considerats com a dos apartats i es poden redactar havent
acabat la redaccio del cos.) Recorda treballar sempre guardant una copia
de seguretat del cos del treball. Fes-la cada vegada que progressis en la

redaccio de la memoria.

Cadascu té el seu estil d’escriptura, perd el conjunt de treball haura de ser
lingliisticament i formalment correcte. En la redacci6 definitiva hauras
de respectar unes normes grafiques de presentacié (marges,
interlineat, tipografia, numeracioé de pagines, notes) i hauras de realitzar i

incloure-hi grafics i imatges, que acompanyaran I’escrit.

Quan hauras terminat la redaccio de tots els apartats del treball hauras de
revisar-lo per millorar-ne els continguts, la llengua o la presentacié grafica.
Hauras de cuidar especialment la revisié i correccié de tots els aspectes

formals, com son l'ortografia i 'expressio escrita.



5.

La presentaci6 oral
Tot i treballar-hi des de fa mesos, el teu treball encara no ha terminat: has
de presentar-lo amb una exposicido oral davant d’'un tribunal. La
presentacio oral s’ha de preparar molt bé (veure annex IV). En només 15
minuts d’exposicid, et jugues un percentatge important de la nota. El
tutor/tutora t'ajudara en la preparacio de la defensa del teu treball. Hauras
de complementar I'exposicié oral amb suports grafics (Power Point, Prezi,
esquemes, imatges) o tot aquell material que pugui ajudar a entendre els
continguts de la teva presentacié (maquetes, resultats d’experiments,
enregistraments sonors). Recorda-te'n de comprovar, abans de
I'exposicio, el funcionament tots els mitjans técnics de suport que vulguis

fer servir.



6. Actuacions curs 2024-2025 (1Batx)

Marg¢-Abril

Presentacio del TdR. Tallers formati

Marg de 2025: Taller “Introduccié al Treball de Recerca”

Abril de 2025: Taller “Presentacié de la memoria del Treball de
Recerca”

11 d’ abril de 2025: Sessio obligatoria de presentacio i explicacié del
TdR a 'alumnat de 1r Batx (C.Pedagogica)

25 d’abril de 2025: Sessid obligatoria d’explicacié de la fase 1 del TdR
a 'alumnat de 1Batx (tutoria)

9 de maig de 2025

Eleccié del tema (1a convocatoria)

Una vegada escollit provisionalment el tema, els alumnes han de fer
una petita recerca superficial per establir la pregunta i les hipotesis
de recerca
El tema i la pregunta de recerca, juntament a una breu explicaci6 de
com es fara el treball, hauran de ser escrites al formulari de
proposta i signat pel/per la Cap de Departament corresponent.
Els alumnes/as hauran de lliurar aquest formulari de proposta a la
Coordinadora Pedagodgica via mail (ctorre6@xtec.cat) .

30 de maig de 2025

Eleccié del tema (2 nv ori

Una vegada escollit el tema, els alumnes han de fer una petita recerca
superficial per establir la pregunta i les hipotesis de recerca

El tema i la pregunta de recerca, juntament a una breu explicacié de
com es fara el treball, hauran de ser escrites al formulari de proposta
i signat pel/per la Cap de Departament corresponent.

Els alumnes hauran de lliurar aquest formulari de proposta a la
Coordinadora Pedagogica com a maxim el dia 30 de maig.

Ultim dia per lliurar a la Coordinadora Pedagogica la proposta de treball

omplerta via mail (ctorre6@xtec.cat)

10,11,12i 13 de
Juny 2025

Entrevista inicial amb un/a referent del Departament didactic
laci bel el TdR it

- Elaboracié d’un pla de treball

Calendari de | . I

tutoria

Cal realitzar un minim de 6 sessions de tutoria al llarg d’aquests

mesos. Una de les sessions s’ha de dedicar exclusivament a la

preparacié de la presentacié oral

Juliol 2025

Recopilacio i registre de I’ informacié

Catalogacid i arxiu de la informacié.

Els alumnes comencaran el Treball de Recerca. Podran dedicar-se a la fase
experimental del Treball.
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7. Actuacions curs 2024-2025 (2Batx)

Setembre

Assignacio del tutor/tutora del TdR

Calendari de les sessions de tutoria

Cal realitzar un minim de 6 sessions de tutoria al llarg d’aquests
mesos. Una de les sessions s’ha de dedicar exclusivament a la

preparacié de la presentacié oral

Tutoria:
Explicacioé del treball fet a I'estiu d’acord amb el pla de treball realitzat al juny,
repas de la informacioé arxivada
Elaboracié d’un nou pla de treball d’acord amb el calendari establert fins la
presentacio del Treball de Recerca.

Continuacié de l'activitat experimental del treball.

Octubre

Elaboracié d'un index provisional
Tutoria:

index provisional
Revisié de la bibliografia
Revisio de les fonts
Com es fan les citacions

Comenca la fase post experimental, analisi i interpretacié de les dades

Novembre

Redaccio de la memoria
Tutoria:
Correccio linglistica
Es comencga a treballar I'esborrany del cos del treball
Revisio de I'index i de la bibliografia
La coheréncia del text

Normes grafiques de presentacio

Abans del 2 de
desembre de 2024

Lliurament de I'esborrany del cos del treball

Alumne/a lliura I'esborrany a tutor/tutora

Del 2 al 16 de
desembre de 2024

Tutor/a realitza correccio i revisié del cos del treball
Tutoria:
Redaccié de les conclusions
Redacci6 introduccio del treball
Establir un titol

Organitzar els annexos




Del 16 de desembre
2024 al 7 de gener
2025

(Vacances Nadal)

Correccid i revisio del cos del treball (alumne/a)
R i6 definitiva (alumn

Composicié d’'imatges, grafics, notes, etc (alumne/a

8 de gener de 2025

Lliurament del treball
Alumne/a lliura el treball a tutor/a, perque en faci una ultima revisié i

correccio.

Del 9 al 14 de gener de
2025

Tutor/a dona les ultimes indicacions (aquesta setmana la hora de tutoria

de TdR pot canviar, per permetre a tutor/a fer les darreres correccions)

Del 15 al 19 de gener
de 2025

Alumne/a duu a terme les darreres modificacions

Dilluns 20 de gener de
2025

Lliurament del treball a la Coordinadora Pedagogica.

A partir d’ara no podras fer cap canvi al teu treball. El treball s’ha de lliurar, en
format PDF, adjuntat en un correu electronic dirigit a la C.Pedagodgica (adrega de
correu:_ctorre6@xtec.cat) i amb copia a I'adrega de correu de tutor/a de TdR.

La C.Pedagogica respondra a I'alumne/a conforme ha rebut aquest correu.
L'alumne/a pot sol-licitar, en aquest mateix correu, obtenir una copia impresa en

B/N i enquadernada.

Del 21 de gener al 31
de gener de 2025

Preparacié de I’exposicid oral
Tutoria:
Seleccioé dels continguts
Material de suport a la presentacio
Preparacio del Power Point
Simulacié cronometrada

Gravacio

Setmana del 3 de
febrer de 2025

Exposicié oral davant d’un tribunal
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8. Avaluacio

8.1 La nota del treball de recerca
La nota del treball de recerca és el resultat de I'avaluacié de tot el proceés,
des de l'eleccié del tema fins a I'exposicié oral. La nota final del treball es
composa per una nota de tutoria (30%), nota de la meméoria escrita (40%) i

nota de I’exposicié oral (30%)

8.2 La nota de tutoria
La nota de tutoria la posa el tutor/tutora del treball i consisteix en I'avaluacié
dels procediments que has emprats i de la teva actitud en tot el procés de
recerca. El tutor/tutora, a I'hora de posar la nota, tindra en compte en la seva

avaluacio els seguents aspectes:

- Assisténcia a les sessions de tutoria

- Presentacio del material i de la feina encomanada pel tutor/tutora en les
sessions de tutoria

- Respecte del calendari i del pla de treball

- Constancia i dedicacié al treball

- Metodologia de treball

- Autonomia en el treball

- Esperit d’iniciativa

- Domini de les eines de recerca



8.3 La nota de la memoria
La nota de la memoria és la mitjana de la nota que posaran els membres del
tribunal d’avaluacio de TdR a la correccio i avaluacié de la memoria escrita. El
tribunal estara format per tres professors/professores: el teu tutor/la teva tutora de
TdR, un professor/professora del mateix departament didactic del tutor/a, o
competent en el tema del teu treball, i un tercer professor/a del centre. El tribunal
a I'hora de posar la nota tindra en compte en la seva avaluacio els seguents

aspectes:

- Estructura adequada quant a I'ordre i els apartats

- Correccio linguistica i ortografica

- Adequacio del llenguatge i el vocabulari al tema estudiat

- Presentacio ordenada, neta i clara de la memoria

- Presentaci6 ordenada, neta i clara de I'aparell iconografic i grafic

- ldoneitat de les fonts d’informacié escollides

- Contingut treballat amb esperit de recerca i rigor

- Capacitat d’extreure dades significatives per al desenvolupament del treball
- Capacitat de sintesi

- Aportacié cientifica dels continguts i les conclusions



8.4 La nota de I’exposicio oral
La nota de I'exposicioé oral la posara el tribunal de TdR després de I'exposicio.
Durant I'exposicié hauras de demostrar les teves capacitats comunicatives i de
sintesi, atés que tindras només 15 minuts per exposar vuit mesos de treball.
Recorda-te’n de que, quan més preparada tinguis I'exposicid, més dificil sera que
els nervis et juguin una mala passada. El tribunal a I'hora de posar la nota tindra

en compte en la seva avaluacio els seguents aspectes:

- Ordre logic i coherent d’exposicid

- Adequacio dels continguts als temps d’exposicid

- Qualitat del material de suport

- Saber estar (adequacié del to de la veu, llenguatge corporal)
- Claredat en I'exposici6

- Correccio, vocabulari adequat a I'expressio oral

- Capacitat de sintesi en la presentacié del tema i conclusions



ANNEX I: Normes de composicio grafiques
- Eltext s’ha de presentar escrit amb ordenador
- El text ha de tenir una extensiéo minima de 20 pagines (annexos exclosos)
- El text s’ha de presentar justificat, alineat al marge esquerre i dret
(cal deixar uns marges generosos sobretot a la banda esquerra, ja que és

I'espai que sera parcialment ocupat per 'enquadernacid)

Mida aproximada dels marges: SUPERIOR 3-3,5 cm, INFERIOR 2,3-3 cm,
ESQUERRE 3-4 cm, DRET 2-2,5 cm.

- Les pagines hauran d’estar numerades al peu de la pagina (centrada o

desplagada a la dreta)

- L’espai d’interlineat del text principal es pot deixar a espai i mig.

- Els diferents capitols, apartats o paragrafs han de tenir entre si un espai

adequat

- Entre els titols i subtitols hi ha d’haver linies en blanc que ajudin a identificar

la jerarquia corresponent a cada titol

- Entre cada paragraf, es pot deixar un espai o bé, si no es fa aixi, el nou

paragraf haura de comengar amb la primera linia entrada dins el text

- Si es fa una citacié que ocupa un cert espai, cal deixar un espai entre la cita i

el text



- Les notes a peu de pagina se solen separar del text principal per una linia fina

- Lalletra ha de ser clara i entenedora i tota la memoria ha de tenir una mateixa

familia de lletres

e Normal: composicié general del text

e Negreta: Titols i subtitols

e Cursiva: paraules d’'un altre idioma, titols de llibres, Noms cientifics de
vegetals plantes o minerals, dialectalismes, lletres que enumeren, en

esquemes o quadres per indicar els noms dels conceptes.

- La mida de la lletra normal pot oscil-lar entre 10 i 12, excepte les notes a peu

de plana, grafics etc, que han de tenir un cos de lletra més petit

- Els titols també poden ser d’un altra mida

- Les quantitats s’escriuen amb xifres. Les quantitats compreses entre el O i el 9
es poden escriure amb lletres. Si tenen decimals o soén percentatges o

mesures s’escriuen en xifres.

- Els documents (quadres, grafiques, imatges, planes) es poden incloure dins

del text, perd no han de trencar el facil seguiment de la lectura de la memoria

- Aquests documents han de tenir un peu d’imatge, una minima presentacio

gue doni la seva referéncia respecte al text que es relaciona.

- La memoria s'imprimira en fulls blancs escrits a una sola cara de mida DIN
A4.



ANNEX II:

Parts de la memoria escrita (cal passar la part escanejada)

Parts de la memoria escrita

Inici

Portada

Posa-hi: el titol (al mig, amb lletra grossa i en negreta); el teu
nom i el del tutor/a complets, el nom del teu centre amb la
indicacio del grup classe, el lloc i la data de presentacié (tot
aixo va a baix i a la dreta, amb un cos de lletra normal). No hi
calen imatges ni coloraines.

index

(Aqui o al final del treball). Enumera-hi els titols i subtitols de
les diferents parts i subparts del treball, amb el nimero de
pagina d’inici corresponent. Sol incloure I'index de taules o
quadres, numerats.

Cos

Introduccié
i objectius

S’escriu quan el treball ja esta acabat. S’hi explica breument
que et va motivar a triar aquest tema, quin era a grans trets
I'estat de la questidé en iniciar-lo, quin n’és I'objectiu (és a dir,
la pregunta de recerca a qué respons) i quina la hipotesi (és
a dir, la idea que haver intuit que podia respondre la
pregunta de recerca). Justifica-hi també el titol.

Metodologia

Explica quina ha estat la metodologia (és a dir, el cami
seqguit) per a comprovar la hipotesi. Explica el procediment
concret que has seguit per a respondre la pregunta de
recerca (ja sigui a través de I'analisi de fonts documentals,
d’enquestes, d’entrevistes o d’experiments de laboratori).

Desenvolupame
nt

Es el nucli del treball i conté les dades seleccionades,
analitzades i interpretades.

Estructura’l en capitols, apartats i subapartats, cadascun
amb el seu titol. Cal distingir entre els apartats teodrics i els
practics. Inclou-hi citacions i notes per a fonamentar el teu
treball.

Fes-hi Us de grafics, de taules o d’il-lustracions. Justifica’ls:
no han de ser-hi per a «fer bonic». Acompanya’ls d’'un peu
explicatiu i esmenta’ls en el cos del treball.

Conclusions

Recorda-hi a grans trets el procés seguit. Destaca-hi els
resultats obtinguts, relacionant-los amb la idea o la hipotesi
inicial. Esmenta-hi breument els aspectes que la refermen o
la contradiuen, els problemes plantejats i les solucions
obtingudes (o qué es podria fer en un futur per a obtenir-ne).
Digues si has assolit I'objectiu que et proposaves (és a dir,
digues si has respost la pregunta inicial i quina contribucié fa
el treball amb relacio al coneixement previ sobre el tema) i
per on caldria continuar investigant.




Esmenta-hi succintament I'interés personal que han suscitat
en tu el temai el treball o el fruit que n’has tret

Final

Agraiments

Consigna-hi el nom de tots els experts que t'han donat un
cop de ma. També, en segon terme, el de les persones que,
sense ser experts en el tema, t'han ajudat d’altres maneres

Fonts
d’informacio

Fes una llista, ordenada alfabéticament, de totes les fonts
consultades citades en el treball de recerca, classificades per
matéries o segons el suport: bibliografia, pagines web, films,
etc.

Sigues agrait/da i just/a amb tothom: no amaguis I'autoria de
cap document consultat (ni tan sols la de les il-lustracions o
fotos).

No n’hi afegeixis per a farcirl Nomeés has de citar els
documents realment esmentats en el treball.

Annexos

Inclou possibles materials que, per la seva llargada o pel seu
format, no resulta adient o practic d’oferir-los en el cos del
treball (que hi figuraran, aixo si, esmentats). També hi poden
anar materials complementaris no essencials.

Numera’ls i posa-hi titol (Exemples: Annex I: Cronologia dels
129 presidents de la Generalitat de Catalunya (des de 1359),
amb dades biografiques); Annex V: Transcripcié de les
entrevistes).




ANNEX llI: Citacié de fonts. Cites i referéncies bibliografiques

Hi ha diverses maneres de citar les fonts. S’adopti el sistema que s’adopti,
'important €s mantenir la coheréncia al llarg del treball. Te’n proposem un de

forgca habitual:

a) Llibres i estudis

PRIMER COGNOM, Nom; PRIMER COGNOM, Nom [; + altres autors].

Titol de la publicacié. 2a (3°...) edici6.

Lloc de publicacié: Editorial (Col-leccio, numero), any d’edicié.

Exemple: MIRALLES, Jordi. Noosfera. Sensibilitzaci6 mediambiental per a estudiants
juvenils. 2a ed. Barcelona. Editorial Fundacié Francesc Ferrer i Guardia — Fundacio Terra
(Quaderns d’Educacié Popular, 7), 2018

b) Articles

PRIMER COGNOM, Nom; PRIMER COGNOM, Nom [; + altres autors].

«Titol de l'article». Nom de la Revista (lloc de publicacié), num. (data), pag. inicial — pag.final.
Exemple: GENIS, Daniel. «El somni de la rao (cientifica) provoca monstres (literaris) o com la

ciéncia i la literatura es donen la ma». Metode (Valéncia), num. 85 (primavera 2015),
pag.39-44.

¢) Recursos d’internet
«La Pilarin. Dibuixant». Cavall Fort (Barcelona), num 1208 (novembre 2016).

<http://www.cavallfort.cat/cavallfort/ca/cavall-fort/arxiu/1208/20-entrevista.htm> [Consulta: 25
novembre 2018]


http://www.cavallfort.cat/cavallfort/ca/cavall-fort/arxiu/1208/20-entrevista.htm

Quan s’escriu la memoria d’'un treball fem servir informacié i materials que s’han
consultat i que han estat escrits o produits per altres autors dels quals hem extret

idees o hem citat textualment. Aquest procediment s’anomena citar o referenciar.

Les fonts consultades han de ser reconegudes en dos llocs diferents: en el lloc on el
document es cita en el cos del text del treball i en una llista de referéncies
bibliografiques al final del mateix. La cita bibliografica consta dels seglents

elements: cita i referéncia bibliografica de la font.

Una cita és el text d’un autor que es copia o transcriu literalment en el cos de
la memoria. S’escriu amb cursiva i entre cometes. Ha de ser completament fidel a

I'original

Exemple:
“Defendeos de las fotocopias: en cuanto las tengais, leedlas y anotadlas”, aquest és

el savi consell que déna Umberto Eco (1982, p. 157) ...

S’anomena referéncia bibliografica al conjunt de dades técniques necessaries per a

la perfecta identificacié d’'una cita

Si les citacions textuals ocupen quatre linies o0 més, cal presentar-les amb un cos de
lletra més petit (10 o 11 punts), fora del text principal, sagnades (marges esquerre i
dret més amples que el del text principal) i amb una linia en blanc abans i després

de la citacio.

En el cas que no copiem literalment la idea d’'un autor, perd la fem servir en el treball
per reforcar els nostres arguments, és aconsellable referenciar 'autor amb el seu

cognom i 'any de publicacio del llibre que hem llegit.



ANNEX IV: La presentaci6 oral (cal passar la part escanejada)

Segueix les orientacions generals que hem donat sobre expressié oral. Sobre la

presentacio del treball de recerca en concret, et recomanem també el seguent:

- Fes-te préviament un guié breu, tan esquematic com et sigui possible, on has
de fer constar les motivacions que t'han dut a triar el treball, la pregunta inicial, la
idea o la hipotesi de partenca, la metodologia emprada o les dificultats que has
trobat.

- Explica al tribunal tot el treball, no tan sols les conclusions. Fes-ho en el
mateix ordre de linforme escrit lliurat (introduccio, cos, conclusions), perd molt
resumidament, destacant-ne les parts que creguis més significatives i intentant
donar-hi un cert «fil argumental», que fara amena I'exposicié. Que quedi ben clar
com d’una pregunta inicial has arribat a una conclusié nova.

- Assaja la presentacio a consciéncia i hi guanyaras en fluidesa i seguretat.
Enregistra-te-la o presenta-la davant altres persones, demanant-los que et
suggereixin millores de tota mena (sobre l'estructura, la claredat expositiva, la
correccio6 linguistica, el contacte ocular amb l'auditori o la gestualitat, la poténcia de
veu, l'articulacio, el ritme, etc.)

- Se sol fer us de suports grafics (posters, esquemes a la pissarra,
PowerPoint, Prezi, etc.), sense que aquests t'anul-lin (consulta el quadre de més
avall). En aquest cas, arribada 'hora, és important que hagis comprovat préeviament
que funcionen correctament tots els aparells o mitjans técnics de suport que
vulguis fer servir (connexio a Internet, enregistraments sonors, programari...). Fes-te
una llista prévia dels elements que has de tenir a punt.

- En les presentacions col-lectives, cal haver decidit clarament de qué parlara
cada membre del grup, de manera que les intervencions siguin equilibrades, amb
el benentés que tots ells poden respondre qualsevol pregunta sobre el conjunt del
treball.

- Els components del tribunal demanaran segurament aclariments o voldran
formular preguntes sobre el contingut o la metodologia emprada. Reacciona amb
seguretat propia de I'«especialista» en qué t’has convertit. De tota manera, et pot
tranquil-litzar pensar que la qualificacio final no depén només de la memoria escrita

o de I'exposicio finals: també compta — i molt — tota la feinada prévia.



Recomanacions per a I'us de diapositives

1. El missatge és més important que la forma. Abans d’obrir el programa
(PowerPoint o un de semblant) i posar-te a «dissenyar» diapositives, pensa
amb calma qué escriuras en la presentacio i qué hi afegiras oralment a part.

2. No t’excedeixis en el nombre de diapositives i tampoc no les atapeeixis
de text. Una presentacio és util si es converteix en una mera lectura de
pantalles tan plenes de text que fins poden posar en dubte el teu coneixement
sobre el tema.

3. La presentacio no ha de servir per a impressionar visualment els assistents i
fer que deixin de mirar-te: ets tu qui comunica i les diapositives sén tan
sols un mitja.

4. Tria un fons que permeti llegir bé el text (que no faci mal d'ulls), una
tipografia clara i de mida confortable per als assistents de la darrera fila. Tria
un mateix tipus de lletra, fent-ne variacions de mida o d’aspecte, amb I'Us de
la negreta o de la cursiva, i evitant escriure-ho tot amb majuscula, menys
llegidora.

5. Les imatges han d’estar totalment justificades i han de contribuir a
potenciar el missatge, no a dispersar I’audiéncia. No abusis dels «efectes

especials», que desvien I'atencié cap a la forma, oblidant el contingut.



Rubrica de 'exposicié oral TdR

Exposicio PES

Salutacio i presentacio de I'orador i del temai 05
agraiment i comiat final '
Estableix contacte visual amb els integrants del .
tribunal, dirigint-te a tots ells '
Recurs oral: parla a poc a poc, amb naturalitat i

. 0,5
amb un to de veu audible
No s’ha encallat o si ho ha fet, ha sabut reconduir
la situacio (aturant-se, demanant disculpes i 0,5
centrant de nou el tema)
Ha utilitzat un léxic ric, sense incorreccions ni 1
expressions inapropiades
Mostra capacitat de sintesi en la seva exposicio 1
Ha resumit bé els arguments més importants 1
Ha expressat clarament les conclusions 1
Ha sabut organitzar el temps entre presentacio, 05
nucli i conclusions i no ha depassat els 15 minuts !
Ha sabut controlar I'espai i els moviments del cos 1
Ha sabut coordinar el discurs amb el power point o 05
material de suport '
El power point estava estructurat i no tenia faltes A
d'ortografia
Respon les preguntes de forma adequada 1
TOTAL 10




